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: Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

A- | Koruma ve Giivenlik Gorevlisi

01- Yiiksekokulumuz egitim alan1 dahilinde Universitemizin uygun gordiigii resmi kiyafetli
olarak goreve gelmek,

02- Yiiksekokul sinirlari igerisine, Yiiksekokul ve dgrencileri disinda giris yapan kisilere
kimlik belgesini alarak neden geldigini sorar ve ziyaretci defterine kaydini yapar,

03- | Gelen tiim ziyaretgilere kimlik karsilig1 ziyaretci kart1 verir ve refakat eder,

04- | Okul egitim alanina her tiirlii seyyar saticilarin girmesini engeller ve miisaade etmez,

05- Resmi ve gorevli personel harici araclari bahgeye girisine izin vermez izinsiz girenleri
uyararak ilgili yerlere park yapmasini saglar,

06- | Bina igerisinde meydana gelen taskinliklar1 nler veya idareye haber verir,

B- Mesai bitiminde bina icerisinde acgik pencere kapi ve 151k olup olmadigini kontrol eder ve
nobetci defterine not diiser,

01- | Mesai bitiminde binada kimse olup olmadigini kontrol eder ve ndbet defterine kaydeder,

02- Mesai haricinde binaya gelen okul personelini neden ve ne kadar siire kalacagini giris ve
cikis saatlerini nobet defterine yazar,

03- | Egitim alanin1 kapali ve acik alaninda sigara i¢ilmesine miisaade etmez,

04- Gorevi dahilinde meydana gelebilecek dogal afetler icin sel gibi durumlarda belediyeye
haber verir,
Meydana gelebilecek ve miidahalede yetersiz kaldig1 zamanlarda emniyet gorevlilerine

05- . . o
ve Yiiksekokul idarecilerine haber vermek,

06 Nobeti bitiminde herhangi bir vukuat olup, olmadigini nobet defterine not diiserek imza

" | altina almak,

07- | Yiiksekokulca hazirlanan ndbet sistemine uymak,

08- | Nobet sisteminde meydana gelebilecek aksakliklarda nobeti devralmak,

C- |Diger gorev ve sorumluluklar

01- Belirtilen gorev disinda olusacak, Miidiir ve yiiksekokul sekreteri tarafindan yapilmasi
istenilen ilave gdrevleri yapmak.

02- Tasarruf ilkelerine uygun hareket edilmesini saglamak, gereksiz enerji sarfiyatini
onlemek

03- | Tasiir ve tasinmaz mal ve malzemeleri kontrol etmek,

04- Bagli oldugu siireg ile {ist yonetici/yoneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri

yapmak ve bilgilendirmek.
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