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Yiiksekokul Tasmr islem

: Tasmir Islem Yetkilisi

Yetkilisi

A- | Tasmr Islem Yetkilisi

01- Yiiksekokulumuza satin alinan, diger birimlerce devredilen veya hibe edelin dayanakli
ve dayaniksiz tasiirlarin giris islemlerini yapar,

02- | Giris yapilan dayaniksiz taginirlar1 talep dogrultusunda ilgili kisilere ¢ikis islemi yapilir,

03- | Dayanikli taginirlarin kayit no’ lart verilir,

04- Kayitli dayanikli taginirlar talepler dogrultusunda zimmet karsiliginda kullanicilara
verilir,

05- Ekonomi émriinii tamamlamis dayanikli taginirlarin kurulan komisyon tarafindan
kayitlardan diistilmesi i¢in talep formu diizenlenir ve Rektorliilk makamina iletilir,

06- | Yilsonu devir islemleri yapilarak, ambar sayim1 yapilir,

B- | Tasimir Islem Yetkilisi hizmetleri

01- | Girisi yapilan dayanikli ve dayaniksiz taginirlarin diizenli sekilde stoklanmasini saglar

02- | Dayaniksiz taginirlarin mevcut durumu hakkinda bilgi verir,

03- Yiiksekokuldan herhangi bir nedenle ayrilan personelin iizerine kayitli bulunan dayanikli
tasinirlarin kayitlan diiser, ilisik kesme belgesini imzalar,

C- | Diger gorev ve sorumluluklar

01- Belirtilen gorev disinda olusacak, Miidiir ve yiiksekokul sekreteri tarafindan yapilmasi
istenilen ilave gorevleri yapmak.

02- | Tasarruf ilkelerine uygun hareket edilmesini saglamak

03- | Tasinir islem deposunu kontrol etmek olusacak sorunlari iist makamlara iletmek.

04- Bagli oldugu siireg ile {ist yonetici/yoOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve iglemleri

yapmak ve bilgilendirmek.

ONAYLAYAN
Tarih Ad1 ve Soyadi

25.01.2022




