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Kurum : Yumurtalik Meslek Yiiksekokulu

Yiiksekokul Doner Sermaye

isteri : Doner Sermaye Isleri

A- | Déner Sermaye fsleri

01- | Yiiksekokulumuz idaresince havale edilen doner sermaye yazilarin1 hazirlamak,

Yiiksekokulumuzca iiretimi gergeklestirilen ve satis1 yapilan iirtinlerin satis faturalarini

02- kesmek,

03- | Doner Sermaye ile ilgili Saymanlik defterini tutmak,

04- | Doner sermaye iizerinden yapilan alimlar gergeklestirmek,

05- | Yapilan tiim satin alma belgelerini usuliine uygun hazirlamak,

B- | Déner Sermaye Isleri

01- | Doner sermaye ile ilgili aylik mizan almak,

02- | Doner sermaye ile ilgili tiim evraklar1 dosyalamak,

03- | Doner sermaye taginir iglemlerini yapmak,

C- | Diger gorev ve sorumluluklar

01- | Yiiksekokulun ihtiya¢ duydugu satin alma faaliyetlerini yapmak,.

02- | Tasarruf ilkelerine uygun hareket edilmesini saglamak

Gorevi diginda diger birimlerde personel olmadig: takdirde diger birim goérevlerini

03- iistlenmek

Bagli oldugu siireg ile {ist yonetici/yOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri
yapmak ve bilgilendirmek.
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