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Kurum : Yumurtalik Meslek Yiiksekokulu

Yiiksekokul Boliim Baskanhg1 | . Bgliim Baskam

Astlart : Ogretim {iye ve elamanlari

A- | Yiiksekokul Boliim Baskam

01- | Yiiksekokul Kurulu ve Yonetim Kurulu {iyesidir.

02- Yiiksekokul biinyesinde olusturulan tiim kendi alani ile ilgili programlarla ilgili tim
konularla ilgili gorevleri yiiriitmek,

03- | Programlarin akademik takvimlerini ve agilacak dersleri belirlemek,

04- | Kendisine bagl programlarin egitim faaliyetlerinin yiiriitiilmesini saglar,

05- | Program koordinatdrlerini belirler,

06- Gelen evraklar inceleyerek gerekli islemlerin yapilmasini ve isin yapilip yapilmadigini
kontrol ve takip eder,

B- | Boliim Baskanhgi Hizmetleri

01- | Sorumlu oldugu 6gretim iiye ve elamanlarinin sevk ve faaliyetlerini yiiriitiir,

02- Boliim 6gretim elamanlarinin gérevlerini tayin eder izin konularini degerlendirerek
Miidiire goriis sunar.

03- | Boliimle ilgili proje faaliyetlerini yiiriitir.

04- | Yiiksekokul Miidiiriine egitim ve o6gretimle ilgili bilgi verir ve yardime1 olur,

05- | Yiiksekokul kurulu ve yonetim kurullarina mazeret olmaksizin katilir

06- | Programlarin sorunlar1 hakkinda miidiire bilgi verir ve ¢6ziim yollarini arar,

07- Yiiksekokul 6gretim elamanlarinin ve 6grencilerin disiplin sorusturmalarini yapmak ve
yaptirmaktir.

C- |Diger gorev ve sorumluluklar

01- Belirtilen gorev disinda olusacak ve Miidiir tarafindan yapilmasi istenilen ilave gorevleri
yapmak.

02- | Tasarruf ilkelerine uygun hareket edilmesini saglamak

03- | Yiiksekokulda Kullanilmakta olan ara¢ ve gerecleri programlara gore tahsisini saglamak.

04- | Meydana gelebilecek sorunlar1 Miidiire iletmek.

05- Bagli oldugu siireg ile {ist yonetici/yOneticileri tarafindan verilen diger isleri ve islemleri

yapmak,

ONAYLAYAN
Tarih Ad1 ve Soyadi
25.01.2022




