YUMURTALIK MESLEK YUKSEKOKULU
DONER SERMAYE BIRIMI
DOGRUDAN TEMIN USULU ILE YAPILACAK ALIM ISLEMLERI
SUREC AKIS SEMASI

[ HARCAMA BIRIMI J

intiyaca gore ihtiyac Talep Formu ile varsa teknik sartname ve maliyeti
etkileyecek diger unsurlarin belgeleri diizenlenerek satinalma birimine
goénderilir.

Harcama Yetkilisi tarafindan dogrudan temin usuli ile alimi gergeklestirecek
gorevli ya da gorevliler tespit edilir.
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Gdrevli personel tarafindan yaklagik maliyet tespit edilerek onay belgesi
dazenlenir.
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Onay belgesinde yer alan; isin nev’i,niteligi, varsa proje numarasi, miktari,
gereken hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda
uygulanacak usulu, avans ve fiyat farki verilecekse sartlari v.b. bilgiler
gergeklestirme gorevlisi tarafindan kontrol edilerek imzalandiktan sonra
harcama yetkilisince de imzalanir.

\ 4

Gorevli personel tarafindan piyasa fiyat arastirmasi yapilarak Piyasa Fiyat Arastirma Ddner Sermaye
Alim Komisyonu tarafindan uygun goérilen firma belirlenir ve Tutanagi dizenir.
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Alimi yapilan isin Muayene ve Kabul Komisyonunca muayenesi yapilarak
kabul islemi gergeklestirilir.
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Mal ve malzeme alimlarinda tasinir ambarinda girisi yapilarak ilgili mevzuata
goOre Tasinir Islem Fisi diizenlenir.
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Gorevli personel tarafindan, Merkezi Yénetim Harcama Belgeleri
Yoénetmeliginin ilgili maddelerinde belirtilen tim belgelerle birlikte 6deme emri
belgesi dizenlenerek gergeklestirme goérevlisine gonderilir.
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Gergeklestirme gorevlisi tarafindan, 6deme emri belgesi ve eki belgeler kontrol
edildikten sonra "Kontrol edilmis ve uygun gérilmustir." serhi disilerek
imzalanir ve harcama yetkilisine gdénderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da
imzalandiktan sonra Déner Sermaye Saymanligina génderilir.
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DONER SERMAYE SAYMANLIGI
MUHASEBE BIRIMI
Muhasebe ve kayit iglemleri ilgili mevzuatina uygun olarak "Muhasebe iglemi
Slreg¢ Akis Semasi"na gore yapilir.
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