BiRiM  : C.U.YUMURTALIK MESLEK YUKSEKOLULU

SEMA ADI: MAAS ISLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Her ayin 1 ile 8’i arasinda KBS sistemi tizerinden degisiklikler (terfi,
icra kefalet, sendika) kaydedilir ve maas hesaplama islemleri

yapilir

|

Harcama birimi ddeme belgeleri ve eklerini KBS sistemi lizerinden

alarak Harcama Yetkilisi ve Gergeklestirme Gorevlisine imzalatir

Maas dosyasina eklenecek olan belgeler eklenir

Maas dosyasi Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilir

Bordrolarda hata
veya uyumsuzluk
var mi?

<«—— EVET HAYIR —

. A . N Maaglara iliskin 6deme emri ve eklerinin
Dizeltilmesi icin ilgili personele génderilir

diizenlenmesi ve 3 niisha giktilarinin alinmasi

v

Hatali bordrolardaki maas parametreleri tek
tek incelenir ve duzeltmeler yapilir

v

1 nlshasi birimde kalmasi kaydiyla, diger 2
niishasi Rektorlik Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina teslim edilmesi

¢

Onaylama isleminden sonra maaglar 6denir




BiRiM

: C.U.YUMURTALIK MESLEK YUKSEKOKULU

SEMA ADI : EK DERS iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI

Ogretim elemanlari tarafindan ek ders
formlarini doldurarak mutemetlik
birimine teslim edilir

!

eklerini hazirlar

Mutemetlik birimi formlari kontrol ederek 6deme belgelerini ve

v

Strateji Gelistirme Daire Baskanligina

1 nishasi birimde kalmasi kaydiyla, diger 2 niishasi Rektorliik

teslim edilmesi

Ek ders bordrolarinda
hata veya uyumsuzluk
var mi?

—

l

__HAYIR

Dizeltilmesi icin ilgili personele génderilir

Ek ders islemlerine iliskin 6deme emri ve
eklerinin duzenlenmesi ve 3 nisha g¢iktilarinin
alinmasi

|

l

Hatali ek ders islemlerine iliskin evraklar tek tek
incelenir ve dlzeltmeler yapilir

Onaylama isleminden sonra ek ders Ucreti 6denir




THALE iISLEMLERI IS AKIS SEMASI

TUZEL VE KISILER | MUDURLUK IHALE KOMISYONU SATINALMA BIRIMI
Talep Yazilart Evraklarin ve  sartnamesinin
» hazirlanmasi.
Ihale P Komisyon  iiyelerine |
Onaymnin Verilmesi D ihale tarihini teblig |
edilmesi
[ | 4734 Sayih KIK Hiikiimlerince
”1 Thalenin Baglamasi ve Gerekli
- - Evraklarin Diizenlenmesi
Ihale Ilanin
Yaymlamasindan -
ftibaren 3 Giin I¢inde
fhale Komisyonunun
Kurulmasi fhale Saatinde Thalenin Baslamasi
» Komisyon Tarafindan Zarflarin
Acilmast ve fhalenin Karara
Baglanmasti
[hale Kararimn 3 <
Isginii  Icinde
Imzalanmas1 veya . . .
Gerekgeli 5 Isglinii I¢inde Firmalara lhale
Kararmi Kararmm Bildirilme Yazisinin
Bildirmesi » Gonderilmesi
v
Thalenin Iptali *
ftiraz Siirelerinin Beklenmesi ve
Firmalara  Sozlesmeye  Davet
Yazilarmin Yazilmasi, Dekanliga
- - < Arz Edilmesi
So6zlesmelerin 5
imzalanmas1 Ihale Evraklarinin <
Kontrol Edilmesi ve
Asli Gibidir
Yapilmasi fhale Uzerinde Kalan Firmalarin
Malzemesi Birime Teslim Etmesi,
» Muayene Kabul Tutanag: ve Taginur
Islem Kaydinin Yapilmas:
Tahakkuk Tahakkuk l
Evrakinin Harcama Evrakinin -
Yetkilisi Tarafindan Yiiksekokul Odeme Emri ve Ekli Evraklarin
Imzalanmasi < Sekreteri < Diizenlenmesi
Tarafindan
imzalanmas1
Odeme Evrakinin Tarih,

Sayisinin Verilmesi ve SGDB’na

Gonderilmesi




AMBAR SARF MALZEME IS AKIS SEMASI

Birim/Bdliimlerin
Thtiyag Talepleri

Ihtiyac Taleplerinin TKYS

» Formundan Tagimr Kayit
Kontrol Yetkilisine
Bildirimi

Hazirlanan Talep Formunun Yiiksekokul Sekreteri ve Miidiire

Gonderilmesi

Miidiirliik Talepler ile flgili Tagmir Kayit Kontrol Yetkilisine
Taleplerin Sonucunu Bildirmesi

\4
Birim/Boliimlerin Ambar Memurundan Karsilanan Taleplerin
Alinmast

Ihtiyacin Personele Verilmesi




SAYIM VE SAYIM SONRASI YAPILACAK ISLEMLER IS AKIS SEMASI

Her Yilm Son Aymmda  Sayim Harcama Yetkilisinin  Belirlenen Personeli
Komisyonunda Yer Alacak Personelin Onaylamasi ile Sayim Komisyonunun
Miidiirlik Tarafindan Belirlenmesi ”| Olusturulmasi
A 4
Fiilli Saymim Sonuglart ile Tasmir Kayitlarinin Komisyonda ?@revh Personel Tarafindan
< Tasinirlarn Fiili Sayimlarinin Yapilmasi
Karsilagtirilmasi N
\4
Taginir Sayim
Tutanag1
Tasimir Kayitlari ile 1 -
Fiili Sayim Fazla .| Tasinir Giris Isleminin Yapilmasi
Sonuglart  Tutuyor g
Mu? \ 4
Tasimr Islem Fisi
Eksik Esit
Tasinir Cikis Islemlerinin Yapilmasi Saymanlik Taginir Hesaplart  ile
TKYS Taginir Hesaplarinin
Karsilastiriimast

A 4

Tasimir Islem Fisi

Hesaplar
Tutuyor mu?

A 4

Hatalarin ~ Tespiti

Hesaplarin Tek Tek Incelenerek

Islemlerinin Yapilmas1

ve Diizeltme

Tasiir Sayim Tutanagi, Tasinir Sayim
ve Dokiim Cetveli, Harcama Birimi
Tasmir Yonetim Hesabi1 Cetveli, En Son
Kesilen Tasmir Islem Fisi Numarasina
Iliskin Tutanagin Hazirlanmas1

h 4
Harcama Birimi Taginir  Yo6netim
Hesab1  Cetvelinin Hazirlanarak

Harcama Yetkilisine Onaylatilmasi

|

v
Harcama Birimi  Yonetim  Hesabi

Cetvelinin  Bir Niishasmin  Merkez
Konsolide Gorevlisine Gonderilmesi




Ihtiyag Talep

DMO ALIMLARI {S AKIS SEMASI

Listesi

l

Internet Ortaminda DMO Kataloguna
Bakarak Katalog Uriinlerinin Ihtiyac

A 4

Ihtiyagc  Talep  Formunun
Midiirlige Gonderilmesi
Y
Islemin Tlgili Personele Havale
l Edilmesi
Malzeme Ihtiyag Listesinin
Hazirlanmast »| Malzeme Listesi

Ihtiyac  Duyulan

Listesi ile Karsilastirilmas1 Malzemeler >—
Katalogda Varmi? Ihtiyaglarin Katalogda Bulunan
Kod Numaralarindan Olusan
DMO Malzeme Istem Listesi
l Olusturulmasi
Ust Yazi Hazirlanarak Listenin
Yaz1 Ekine Eklenmesi ve DMO
ya Gonderilmesi A 4
DMO Malzeme Istem
Avans ve Kredi Mutemedi Listesi
Gorevlendirilmesi, Kredinin A¢ilmasi
Muhasebe Islem Fisi
Kredinin A¢ilmasi DMO Hesabina >
» Para Aktarilmasi .
—»
Fatura
e
\__//__
A

DMO ile Baglanti1 Kurulmasi

A

DMO’dan Mallarin Teslim
Alinmasi

A 4

Muayene Kabul Komisyonu
Tarafindan Mallarin Kontrol
Edilmesi

TIF

A

Kredi
Fazlasi
Varmi?

H

Mallarin Tasmir islem Fisi
Kesilerek Ambara Alinmasi

l

Kredinin
Kapatilmast

Mahsup

Odeme Emrinin Diizenlenmesi

E
Kredi Fazlasinin Saymanlik
Hesabina Aktarilmasi >
ve Odeme Emri Belgesi
Edilerek

DEKONT

\ 4




TASINIR GIRIS VE TUKETIM-KULLANIM SURETIYLE CIKIS IS AKIS
SEMASI

A 4

Tagimuir Kayit ve Kontrol Yetkilisi

A-Giris Islemleri

A 4
Tasiir Islem Fisi
A 4 A 4 A 4
150 253-254-255 Kitap
Kodunda Kodunda Kayith Alimlart
Kayith Malzemeler Kiitiiphane
Malzemeler Dayanikli Taginir Malzemeleri
Tiiketim Malzemeleri Kayitlari
Malzemeleri Kayaitlari
Kayitlart

A 4

B-Cikis Islemleri

\4

Tagimr Istek Belgesi

A 4

Verilmesi

Dayanikli Taginirlarin Kullanima

A 4

A 4

Tiketim Malzemeleri
Ihtiyag  Sahibi ~ Birim
Yetkilisinin Onayimi
Tasiyan Tasmnir Belgesi
Karsilig

Demirbas, Makine ve
Cihazlar Zimmet Fisi
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