
ÇUKUROVA ÜNİVERSİTESİ 
YUMURTALIK MESLEK YÜKSEKOKULU MÜDÜRLÜĞÜ 

HASSAS GÖREVLER  
 

Hassas Görevler Hassas Görevi olan 
Personel 

Bağlı olduğu 
Birim 

Sorumlu Olduğu  
Yönetici 

Görevlerin Yerine 
Getirilmemesinin Sonuçlar 

Web Sayfasının 
güncellenmesi Öğr. Gör. Özgür YILMAZ Bölüm 

Başkanlığı Müdür Okul Hakkında bilgi edinememek 

Taşınır malların 
teslim alınması, 
depoya 
yerleştirilmesi ve 
depodan çıkışı 

Mahmut ACIL Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Mali Kayıp haksız menfaat 
sağlamak 

Satın alma 
çalışmaları Mahmut ACIL Yüksekokul 

Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Kurumu zarara uğratma haksız 
mal edinme 

Sınav ve Dersler Bölüm Başkanlıkları İlgili Bölüm Müdür Şikâyet ve disiplin, usulsüzlük 
Öğrenci Bilgi 
Sistemine veri 
girişi 

Öğr.Gör.Dr.Celal ERBAŞ Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Öğrenci ders kaydının eksik 
yapılması hak kaybına sebebiyet 

Sınav Soruların 
Basımı 

Sorumlu öğretim üye ve 
görevlileri 

Bölüm 
Başkanlıkları Müdür Bilgi ve belge sızdırılması  

Başarı Notlarının 
girilmesi 

Sorumlu öğretim üye ve 
görevlileri 

Bölüm 
Başkanlıkları Müdür Hak kabına uğratılması 

Maaş, ek ders 
diğer ödeme 
evrakları 

Mahmut ACIL Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Hatalı, eksik veya fazla yersiz 
ödeme 

Akademik ve idari 
Personel işleri 

Özden TOK, 
Başak YENİDÜNYA 

Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Süresi içerisinde terfi ve görev 
süre uzatımı tekliflerinin 
yapılamaması personelin gelir 
kaybına uğraması cezai işlemler 

Güvenlik ve 
destek Hizmetleri Tüm okul personeli Yüksekokul 

Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Hırsızlık ve diğer problemler 

SGK Kurumu 
Elektronik bilgi 
girişi 

Mahmut ACIL Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Para cezasına uğrama  

Bütçe 
hazırlanması ve 
yönetimi 

Mustafa TOPCU Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Planlanan faaliyeti 
gerçekleştirememe ve ödenek 
yetersizliği 
 
 

Araştırma 
İstasyonunu 
faaliyetleri 

Ahmet ESKİYÖRÜK Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Hırsızlık, yangın ve işgal 

Hassas görevden 
ayrılan personelin 
yerine 
görevlendirme 
yapılması 

Mustafa TOPCU Yüksekokul 
Sekreterliği 

Müdür, 
Yüksekokul 
Sekreteri 

Görevin aksamasına sebep olmak. 

 


