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Yiksekokul Evrak Gelen Evrak Gelen evraklar Evrak Kayit Sorumlusu
Kayit Sorumlusu (Talep) tarafindan kayda alindiktan sonra incelenmek gelen_Evrak Kayt
" A, L efteri.
L ) Uzere Mudurliige yonlendirilir.
Yiksekokul Mudur.
Madar
: : . Gelen evraklarin Yiiksekokul Evrak Kayit Evrak Zimmet
Evrak incelenir ve plrlmlere Sorumlusu tarafindan zimmet ile dagitimi Detfteri.
Havale edilir. yapilir
) ) Turizm ve Otel
Iktisadi ve Idari sletmeciligi <
Programlar Bolum Programi
Baskani
Teknik Programlar ggrggﬂe” -
Bolim Bagkani Petrokimya, Sahil
Guvenlik ve
Cankurtarma
Yiksekokul Ogrenci sleri
Sekreterliji dari
Birimleri
Yiiksekokul R Personel sleri
Sekreterliji dari v
Birimleri
Yuksekokul
Sekreterliji dari
Birimleri
Evrak Kayit P
Sorumlusu -
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* Resmi Yazisma
Yuksekokul Muduri - - Yuksekokul i¢i ve digi yazisma islemleri | Kurallarini
Yazisma lslemleri yapilir. Belirleyen Esas ve
Evrak Kayit Sorumlusu Usuller Hakkinda
Yonetmelik
Yazi ve ekleri . \ Resmi Yazigma
Uvgun mu? Yazi ve eklerinin dogru ve tam olup, | Kurallarini
Yiksekokul Madurligu Yo ’ olmadigi incelenir. Belirleyen Esas ve
Evrak Kayit Sorumlusu Usuller Hakkinda
EVET Yoénetmelik
Yiiksekokul Mudurluga v
Evrak Kayit Sorumlusu Resmi Yazisma
Evrak paraflanir ve imzalanir. Evrakin paraf ve ilgili imza islemleri | Kurallarini
tamamlanir. Belirleyen Esas ve
Usuller Hakkinda
Yonetmelik
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Yiksekokul Madurligu - Resmi Yazisma
Evrak Kayit Sorumlusu Evrak kayit edilir ve dosyalanir. Kurallarini
Daire Baskanligi Giden Evrak Kayit | Belirleyen Esas ve
Defterine kayit edilir. Parafli suretleri ilgili | Usuller Hakkinda
dosyasinda muhafaza edilir. Yonetmelik
Giden Evrak Kayit
Defteri
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B Resmi Yazisma
Yiiksekokul Midirligi Evrakin dagitimi yapilir Kayit edilen evrak ilgili birime veya kisiye | Kurallarini
Evrak Kayit Sorumlusu Ve islem sonlandirilir. Daire Baskanligl Zimmet Defteri ile teslim | Belirleyen Esas ve
edilir. Usuller Hakkinda
Yonetmelik
Evrak Zimmet
Defteri
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